Перечень документов, предоставляемых организацией – Участником ОРЭМ в Удостоверяющий центр ОАО «АТС» для получения ключей ЭЦП

	№ п/п
	Вид документа

	Количество экземпляров

	1.  
	Заявление о регистрации
	2 экз (оригиналы) - на каждого Владельца ключа ЭЦП, на имя которого выпускается ключ
При плановой смене  ключей, в случае, если никакие данные владельца ключа (включая эл. адрес) не изменились - не предоставляется

	2. 
	Заявление на получение ключей и сертификатов ключей подписи
	2 экз (оригиналы) - на каждый ключ ЭЦП

	3. 
	Доверенность на право подписания ЭЦП документов от имени организации-участника
	1 экз (оригинал) - на каждый ключ ЭЦП

	4. 
	Доверенность на получение ключей и сертификатов в УЦ ОАО «АТС»
	1 экз (оригинал) - на имя сотрудника, прибывающего в УЦ для заключения Договора и получения ключей и сертификатов

	5. 
	Доверенность на подписание от имени организации-Участника:

Договора оказания услуг УЦ ОАО «АТС»;

Договора купли-продажи носителей ключей ЭЦП;

счетов-фактур, накладных и актов по указанным договорам.
	1 экз (оригинал) - на имя сотрудника, прибывающего в УЦ для заключения Договора и получения ключей и сертификатов
В случае плановой смены ключей данная доверенность не предоставляется, услуги по перевыпуску оказываются на основании заключенного ранее договора оказания услуг УЦ

Обращаем Ваше внимание на то, что ДАТА НАЧАЛА ДЕЙСТВИЯ ДОВЕРЕННОСТИ на подписание от имени организации-Участника Договора оказания услуг УЦ ОАО «АТС», Договора купли-продажи носителей ключей ЭЦП, счетов-фактур, накладных и актов по указанным договорам должна быть ТОЙ ЖЕ, что и дата выставленных по указанным договорам счетов, или БОЛЕЕ РАННЕЙ!


	6. 
	Доверенность на получение материальных ценностей по договору купли-продажи носителей ключей
	1 экз (оригинал) - на имя сотрудника, прибывающего в УЦ для заключения Договора и получения ключей и сертификатов 
В случае выпуска ключей на носители, предоставляемые Участником, Договор купли-продажи носителей ключей не заключается, и, соответственно, данная доверенность не предоставляется

	7. 
	Копии платежных документов, подтверждающих факт оплаты по Договорам услуг и Купли-продажи носителей ключей
	По одному экз. с отметкой банка. 

	8. 
	Cопроводительное письмо с указанием  наименований предоставляемых документов, количества листов и экземпляров
	1 экз (оригинал). 

	9. 
	Письмо-запрос об изменении электронных адресов и сертификатов шифрования получателей информации
	1 экз (оригинал).

	10. 
	В случае запроса сертификата с областью применения 1.3.6.1.4.1.18545.1.2.1.14 (Документы, обеспечивающие взаимодействие с Системным оператором) – комплект заявлений и доверенностей для регистрации пользователя на сайтах Системного оператора
	Перечень необходимых документов уточняйте у Системного оператора! Необходимые документы изымаются Системным оператором из полного комплекта при формировании согласующей подписи в Заявлении на получение ключей 

	11. 
	В случае запроса сертификата с областью применения 1.3.6.1.4.1.18545.1.2.1.15 (Документы, обеспечивающие организацию биржевой торговли электрической энергией и мощностью) – комплект документов для регистрации пользователя на бирже Арена 
	Перечень необходимых документов уточняйте у Биржи Арена! Необходимые документы изымаются Биржей из полного комплекта при формировании согласующей подписи в Заявлении на получение ключей


Сотрудник, прибывающий в Удостоверяющий центр для оформления ключей и сертификатов, должен иметь при себе паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

Доверенности, предоставляемые прибывшим сотрудником, остаются в Удостоверяющем центре (назад не возвращаются).

Документы должны иметь печать организации – участника ОРЭ. Вторые экземпляры документов в форме ксерокопий не принимаются.
