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АВТОМАТИЗИРОВАННЫЕ ИНФОРМАЦИОННО-ИЗМЕРИТЕЛЬНЫЕ СИСТЕМЫ 
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Дата введения в действие - 01.04.2008г.

1. Общие положения

1.1. Настоящий Стандарт определяет порядок работы Комиссии ОАО «АТС» по добровольной сертификации организаций, выполняющих работы (оказывающих услуги) в области создания автоматизированных информационно-измерительных систем, организации и проведения измерений (эксплуатации), метрологического обслуживания средств коммерческого учета электроэнергии субъектов оптового рынка электроэнергии (далее по тексту – Комиссия по добровольной сертификации).

1.2. Комиссия по добровольной сертификации руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, ведомственными нормативными актами, настоящим Стандартом и  иными внутренними документами ОАО «АТС». 

2. Основные задачи и функции Комиссии по добровольной сертификации
2.1. Основными задачами Комиссии по добровольной сертификации являются:

· Организация проведения добровольной сертификации  в ОАО «АТС» в соответствии с Положением о добровольной сертификации организаций, выполняющих работы (оказывающих услуги) в области создания автоматизированных информационно-измерительных систем, организации и проведения измерений (эксплуатации), метрологического обслуживания средств коммерческого учета электроэнергии субъектов оптового рынка электроэнергии и настоящим Стандартом;

· осуществление инспекционного контроля  сертифицированных организаций в области добровольной сертификации;

· анализ применения системы добровольной сертификации в области создания автоматизированных информационно-измерительных систем.

2.2.
Комиссия по добровольной сертификации в целях решения возложенных на нее задач осуществляет следующие функции:

· разрабатывает методическую документацию по вопросам добровольной сертификации;

· организует проведение экспертизы комплекта документов, представленного заявителем;

· организует и проводит  сертификацию;

· обеспечивает соблюдение конфиденциальности при работе с информацией, составляющей коммерческую тайну заявителей;

· обеспечивает ведение перечня  организаций, сертифицированных в ОАО «АТС», опубликованного на  сайте ОАО «АТС» в сети Интернет;

· выдает свидетельства о добровольной сертификации;

· приостанавливает либо отменяет действия выданных свидетельств о добровольной сертификации;

· публикует на сайте ОАО «АТС» в сети Интернет информацию  о приостановке либо отмене действия выданных свидетельств о добровольной сертификации;

· публикует на сайте ОАО «АТС» в сети Интернет информацию об изменениях, которые внесены в Положение о добровольной сертификации организаций, выполняющих работы (оказывающих услуги) в области создания автоматизированных информационно-измерительных систем, организации и проведения измерений (эксплуатации), метрологического обслуживания средств коммерческого учета электроэнергии субъектов оптового рынка электроэнергии и настоящий Стандарт.

3. Состав  Комиссии по добровольной сертификации
3.1. Комиссия по добровольной сертификации формируется Председателем Правления ОАО «АТС» из работников ОАО «АТС». При необходимости по решению Председателя Правления ОАО «АТС» в состав Комиссии по добровольной сертификации могут быть включены уполномоченные представители иных организаций, обладающих компетенцией в области создания автоматизированных информационно-измерительных систем.


Персональный состав Комиссии по добровольной сертификации утверждается приказом Председателя Правления ОАО «АТС». 


Количественный состав Комиссии по добровольной сертификации должен быть не менее 5 (Пяти) человек.

3.2.       Комиссия по добровольной сертификации создается без ограничения срока деятельности. Деятельность Комиссии по добровольной сертификации может быть прекращена на основании приказа Председателя Правления ОАО «АТС».

3.3.
Председателем Комиссии по добровольной сертификации по должности является Председатель Правления ОАО «АТС». 


Председатель Комиссии по добровольной сертификации:

· руководит деятельностью Комиссии по добровольной сертификации;

· назначает даты проведения заседаний; 

· председательствует на заседаниях Комиссии по добровольной сертификации;

· подписывает протоколы заседаний Комиссии по добровольной сертификации;

· подписывает Свидетельства о добровольной сертификации. 

3.4.   
Члены Комиссии по добровольной сертификации принимают участие в заседании лично, передача полномочий третьим лицам не допускается.

3.5.  
Члены Комиссии по добровольной сертификации могут быть исключены из ее состава на основании решения Председателя Правления ОАО «АТС»:

· на основании заявления Члена Комиссии по добровольной сертификации на имя Председателя Комиссии по добровольной сертификации, содержащего просьбу об исключении;

· пропуска более трех заседаний Комиссии по добровольной сертификации без уважительных причин;

· нарушения иных требований настоящего Стандарта.

3.6.   
Председатель Комиссии по добровольной сертификации  назначает Ответственного секретаря Комиссии по добровольной сертификации из числа Членов Комиссии по добровольной сертификации. Секретарь Комиссии по добровольной сертификации:

· уведомляет Членов Комиссии по добровольной сертификации о дате, месте, времени и повестке заседания Комиссии по добровольной сертификации;

· обеспечивает рассылку членам Комиссии  по добровольной сертификации материалов по вопросам повестки дня заседаний Комиссии по добровольной сертификации;

· уведомляет членов Комиссии по добровольной сертификации, заявителей и иных заинтересованных лиц  о решениях принятых Комиссией по добровольной сертификации;

· обеспечивает ведение протоколов заседаний Комиссии по добровольной сертификации;

· представляет Председателю Правления ОАО «АТС» на подпись Свидетельства о добровольной сертификации.

4. Заседания  Комиссии. Порядок принятия решений

4.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц.
4.2. Ответственный секретарь Комиссии по добровольной сертификации уведомляет Членов Комиссии по добровольной сертификации, заявителей и иных заинтересованных лиц о месте, дате и времени проведения заседания путем направления в адрес вышеуказанных лиц всех необходимых материалов не позднее, чем за 3(Три) рабочих дня до даты проведения заседания.

4.3. Заседания Комиссии по добровольной сертификации проводит Председатель Комиссии по добровольной сертификации, а в его отсутствие один из Членов Комиссии по добровольной сертификации, назначенный Председателем Комиссии по добровольной сертификации.

4.4. Заседание Комиссии по добровольной сертификации считается правомочным, если на нем присутствуют 2/3 ее Членов. 

4.5. На заседании Комиссии по добровольной сертификации при рассмотрении экспертного заключения докладчиком является назначенный Председателем Комиссии по добровольной сертификации работник ОАО «АТС». Комиссия по добровольной сертификации может заслушать  экспертную организацию (эксперта), участвовавшую в проведении экспертизы комплекта документов, представленного заявителем.

4.6. Протокол заседания Комиссии по добровольной сертификации составляется не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты проведения заседания Комиссии по добровольной сертификации. Протокол заседания Комиссии по добровольной сертификации подписывается Председателем Комиссии по добровольной сертификации, Членами Комиссии по добровольной сертификации, а также Ответственным секретарем Комиссии по добровольной сертификации.

4.7. В протоколе заседания Комиссии по добровольной сертификации указываются:

· дата, место и время проведения заседания Комиссии по добровольной сертификации;

· общее количество и персональный состав Членов Комиссии по добровольной сертификации и иных лиц (уполномоченных представителей экспертных организаций (экспертов),  заявителей), участвовавших в заседании;

· повестка заседания Комиссии по добровольной сертификации.

В протоколе заседания Комиссии по добровольной сертификации должны содержаться основные положения выступлений, вопросы, поставленные на голосование и итоги голосования по ним, решения, принятые Комиссией по добровольной сертификации.

4.8. Решение о добровольной сертификации или об отказе в добровольной сертификации принимает Комиссия по добровольной сертификации на основании результатов рассмотрения экспертного заключения, комплекта документов заявителя и другой информации, полученной в процессе экспертизы путем открытого голосования 2/3 голосов от числа присутствующих на заседании Комиссии по добровольной сертификации Членов. 
4.9. В принятии решения о добровольной сертификации или об отказе в добровольной сертификации не вправе принимать участие Члены Комиссии по добровольной сертификации, участвовавшие в проведении экспертизы комплекта документов заявителя и подготовке экспертного заключения. При нарушении настоящего требования Стандарта, голоса указанных Членов Комиссии по добровольной сертификации не учитываются при принятии соответствующего решения Комиссией по добровольной сертификации. 

4.10. Решение о добровольной сертификации или об отказе в добровольной сертификации, а также о приостановлении или отмене добровольной сертификации подлежат включению в Протокол заседания Комиссии по добровольной сертификации. 

4.11. Решение  Комиссии о добровольной сертификации или об отказе в добровольной сертификации, а также о приостановлении или отмене добровольной сертификации должно содержать:

· дату принятия решения;

· обстоятельства, установленные Комиссией;

· ссылки на федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации и стандарты ОАО «АТС», которыми руководствовалась Комиссия при принятии решения;

· выводы по рассматриваемому вопросу.

5. Заключительные Положения

5.1.
Изменения и дополнения в настоящий Стандарт утверждаются приказом Председателя Правления ОАО «АТС» по предложению Комиссии по добровольной сертификации. 

5.2.
При возникновении вопросов, не урегулированных настоящим Стандартом, решения по ним принимаются Комиссией по добровольной сертификации и отражаются в протоколе заседания Комиссии по добровольной сертификации. 
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