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С Т А Н Д А Р Т   А Т С


Коммерческий учет на оптовом рынке электроэнергии

АВТОМАТИЗИРОВАННЫЕ ИНФОРМАЦИОННО-ИЗМЕРИТЕЛЬНЫЕ СИСТЕМЫ 

Положение о добровольной сертификации организаций, выполняющих работы (оказывающих услуги) в области создания автоматизированных информационно-измерительных систем, организации и проведения измерений (эксплуатации), метрологического обслуживания средств коммерческого учета электроэнергии субъектов оптового рынка электроэнергии

Дата введения в действие 01.06. 2009г.
1.Общие положения

1.1 Настоящий Стандарт устанавливает порядок (процедуру) проведения ОАО «АТС» добровольной сертификации организаций, осуществляющих предпроектное  обследование,  проектирование (проектные работы, разработку эксплуатационной документации), монтажные и наладочные работы, производство и поставку необходимого оборудования и материалов, организацию и проведение измерений (эксплуатацию), метрологическое обслуживание автоматизированных информационно-измерительных систем коммерческого учета субъектов оптового рынка электроэнергии (далее по тексту АИИС).

1.2 Для целей настоящего Стандарта используются следующие основные понятия:

	АИИС
	иерархическая система, представляющая собой техническое устройство, функционально объединяющее совокупность измерительно-информационных комплексов точек измерения, информационно-вычислительных комплексов электроустановок, информационно-вычислительного комплекса и системы обеспечения единого времени, выполняющее функции проведения измерений, сбора, обработки и хранения результатов измерений, информации о состоянии объектов и средств измерений, а также передачи полученной информации в интегрированную автоматизированную систему управления коммерческим учетом на оптовом рынке электроэнергии в автоматизированном режиме; 

	сертификация
	форма подтверждения ОАО «АТС» соответствия работ (услуг), в заявленных для добровольной сертификации областях, требованиям настоящего Стандарта; 

	система добровольной сертификации
	совокупность правил выполнения работ по сертификации, ее участников и правил функционирования системы добровольной сертификации в целом;



	область добровольной сертификации
	вид работ (услуг), на выполнение (оказание) которых сертифицирована организация;

	критерии добровольной сертификации
	требования, установленные настоящим Стандартом, которым должна соответствовать организация для получения добровольной сертификации;

	инспекционный контроль сертифицированной организации (инспекционный контроль)
	проверка, проводимая ОАО «АТС» для определения факта соответствия сертифицированной организации критериям добровольной сертификации;

	экспертная организация (эксперт)
	лицо (физическое или юридическое), привлеченное ОАО «АТС» для проведения экспертизы организации на соответствие критериям добровольной сертификации, выдающее заключение и обладающее компетентностью в области создания АИИС;

	заявитель
	организация, претендующая на сертификацию, соответствующая критериям добровольной сертификации и обратившаяся с письменным заявлением в ОАО «АТС» для получения добровольной сертификации;

	свидетельство о добровольной сертификации
	документ, выдаваемый ОАО «АТС» и подтверждающий соответствие выполняемых заявителем работ (оказываемых услуг) в области создания, эксплуатационного и метрологического обслуживания АИИС, требованиям настоящего Стандарта.


2. Основные цели добровольной сертификации. Область добровольной сертификации

2.1
Сертификация организаций, выполняющих работы (оказывающих услуги) в  области создания АИИС осуществляется в целях:

· подтверждения компетентности организаций, осуществляющих предпроектное обследование, проектирование, монтажные и наладочные работы, производство и поставку необходимого оборудования и материалов, организацию и проведение измерений (эксплуатацию),  метрологическое обслуживание АИИС;

· обеспечения гарантий достоверности информации, получаемой от систем коммерческого учёта электроэнергии субъектов оптового рынка электроэнергии;

· реализации единства технической политики ОАО «АТС»;

· обеспечения типизации и унификации проектных решений в области создания АИИС.

2.2.
Организации, соответствующие критериям добровольной сертификации и прошедшие процедуру добровольной сертификации, предусмотренную настоящим Стандартом, подлежат включению в перечень сертифицированных в ОАО «АТС» организаций, опубликованный на сайте ОАО «АТС» в сети Интернет.

Сертификация организаций не означает, что ОАО «АТС» принимает на себя обязательства или несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение сертифицированными организациями договоров, заключенных последними с третьими лицами.

2.3 Области добровольной сертификации:

· предпроектное обследование;

· проектирование (проектные работы, разработка эксплуатационной документации);

· монтажные и наладочные работы;

· производство необходимого оборудования и материалов;

· поставка необходимого оборудования и материалов;

· организация и проведение измерений (эксплуатация),  метрологическое обслуживание.
2.4. 
Экспертиза представленного заявителем комплекта документов при добровольной сертификации осуществляется на возмездной основе. 
3. Принципы добровольной сертификации

3.1. Сертификация основывается на следующих основных принципах:

3.1.1.
Добровольность.

Сертификация осуществляется в отношении организаций, добровольно изъявивших желание:

· получить подтверждение своей компетентности в области создания АИИС, путем подачи в ОАО «АТС» необходимого комплекта документов в порядке, установленном настоящим Стандартом;

· следовать установленному настоящим Стандартом порядку (процедурам) проведения добровольной сертификации.

3.1.2. 
Доступность (прозрачность).

Доступность добровольной сертификации достигается:

· информированием всех заинтересованных лиц о порядке (процедурах) проведения добровольной сертификации;

· путем обеспечения свободного и равного доступа к системе добровольной сертификации;

· применением при добровольной сертификации единых критериев добровольной сертификации.

3.1.3. Компетентность.

Компетентность при проведении добровольной сертификации обеспечивается участием в проведении добровольной сертификации квалифицированных специалистов ОАО «АТС», привлечением экспертных организаций (экспертов).

3.1.4. Независимость. 

Независимость обеспечивается участием в процедурах проведения добровольной сертификации специалистов ОАО «АТС» и экспертных организаций (экспертов), свободных от финансового, административного или иного другого воздействия, которое может повлиять на принимаемые решения.

3.1.5. Конфиденциальность.

При проведении добровольной сертификации должна обеспечиваться конфиденциальность информации, составляющей коммерческую тайну заявителя.

3.2.
Официальным языком при проведении добровольной сертификации является русский. Все документы (заявки, решения, протоколы, свидетельства и т.п.) оформляются на русском языке. По просьбе заявителя допускается оформление свидетельства о добровольной сертификации на других языках.
4.  Участники добровольной сертификации 

4.1.
Участниками добровольной сертификации являются ОАО «АТС», экспертные организации (эксперты), заявители, сертифицированные организации.

4.2. ОАО «АТС» осуществляет следующие основные функции:

· устанавливает порядок (процедуру) проведения и критерии добровольной сертификации;

· разрабатывает методическую документацию по вопросам добровольной сертификации;

· организует и проводит сертификацию, публикует перечень сертифицированных в ОАО «АТС» организаций на сайте ОАО «АТС» в сети Интернет;

· выдает свидетельства о добровольной сертификации;

· приостанавливает либо отменяет действие выданных свидетельств о добровольной сертификации, публикует на сайте ОАО «АТС» в сети Интернет информацию о приостановке либо отмене действия выданных свидетельств о добровольной сертификации;

· публикует на сайте ОАО «АТС» в сети Интернет информацию об изменениях, которые внесены в настоящий Стандарт;

· осуществляет инспекционный контроль сертифицированных организаций.
4.3.
Экспертные организации (эксперты) по поручению ОАО «АТС» принимают участие в рассмотрении (экспертизе) комплекта документов заявителя, представляют экспертное заключение о соответствии заявителя критериям добровольной сертификации.

4.4.
Заявители направляют заявление на проведение добровольной сертификации, представляют комплект документов, необходимый для проведения добровольной сертификации, обеспечивают соответствие критериям добровольной сертификации, заключают с ОАО «АТС» Договор оказания услуг по проведению экспертизы представленного комплекта документов.

4.5. Сертифицированные организации:

· обеспечивают соответствие критериям добровольной сертификации;

· создают необходимые условия для проведения ОАО «АТС» инспекционного контроля в области добровольной сертификации;

· приостанавливают или прекращают ссылаться в своей деятельности на свидетельство о добровольной сертификации в случае приостановления действия или отмены свидетельства о добровольной сертификации;

· уведомляют ОАО «АТС» об изменениях в осуществляемой деятельности в области добровольной сертификации и о любых иных изменениях, которые могут повлиять на соответствие критериям добровольной сертификации.

5.  Критерии добровольной сертификации

5.1. К добровольной сертификации допускаются юридические лица, зарегистрированные в соответствии с законодательством Российской Федерации и выполняющие работы (оказывающие услуги) в области создания АИИС.

5.2. Заявитель должен соответствовать следующим критериям добровольной сертификации:

5.2.1. Наличие лицензий, предусмотренных законодательством Российской

             Федерации, на право осуществления всех или одного вида деятельности, отнесенного к области добровольной сертификации настоящим Стандартом (далее по тексту – наличие лицензий) или сертификата соответствия системы менеджмента качества ИСО 9000 (далее по тексту -  сертификат качества ИСО 9000) в отношении областей, заявленных для добровольной сертификации.
5.2.2 Наличие производственно-технической базы (необходимых приборов, оборудования, программного обеспечения) для выполнения работ (оказания услуг) в заявленной области добровольной сертификации (далее по тексту – наличие производственно-технической базы).

5.2.3 Наличие квалифицированных (уровень квалификации подтверждается дипломами о высшем техническом образовании, сведениями об ученой степени, информацией об опыте работы в области создания АИИС) работников, состоящих с заявителем в трудовых правоотношениях. Штатная численность должна быть достаточной для выполнения работ (оказания услуг) в заявленной области добровольной сертификации (далее по тексту – наличие квалифицированного персонала).

5.2.4 Наличие метрологической службы юридического лица и утвержденного в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации Положения о метрологической службе или договоров с организациями, выполняющими  работы, относящиеся к компетенции метрологических служб (далее по тексту – наличие метрологической службы).
5.2.5 Наличие локальных нормативных актов, принятых заявителем и направленных на регулирование в организации выполнения работ (оказания услуг) в области добровольной сертификации (далее по тексту – наличие локальных нормативных актов).

5.2.6 Наличие выполненных работ (оказанных услуг) в заявленной области добровольной сертификации, подтвержденных соответствующими договорами и актами сдачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг) (далее по тексту – наличие выполненных работ).

5.3. Для добровольной сертификации на выполнение предпроектного обследования заявитель должен  соответствовать следующим критериям добровольной сертификации:

5.3.1. Наличие лицензий  или сертификата качества ИСО 9000  не требуется.  
5.3.2. Наличие производственно-технической базы:

·  средств вычислительной техники, используемых при осуществлении предпроектного обследования;

· офисной и оргтехники, используемой при выполнении предпроектного обследования;

· общего программного обеспечения;

· специального оборудования для проведения инструментального обследования.

5.3.3.  Наличие квалифицированного персонала: 

· не менее одного инженера-электрика с группой по электробезопасности не ниже четвертой;

· не менее одного инженера-проектировщика, имеющего образование в области электроэнергетики или опыт работы не менее трех лет.

5.3.4.  Наличие метрологической службы не требуется.

5.3.5.  Наличие локальных нормативных актов:

· Положения о подразделении, осуществляющем предпроектное                 обследование;

· должностных и производственных инструкций, методик проведения предпроектного обследования.

5.3.6. Наличие выполненных работ по предпроектному обследованию не менее трех объектов.

5.4. Для добровольной сертификации на выполнение проектирования (проектные работы, разработка эксплуатационной документации) заявитель должен  соответствовать следующим критериям добровольной сертификации:

5.4.1.  Наличие лицензий или сертификата качества ИСО 9000: 

· Лицензия, выданная уполномоченным федеральным органом исполнительной власти Российской Федерации, на осуществление деятельности по  проектированию зданий и сооружений I и II уровней ответственности или сертификата качества ИСО 9000  в отношении проектирования;

· Лицензия, выданная уполномоченным федеральным органом исполнительной власти Российской Федерации, на изготовление и ремонт средств измерений.
5.4.2   Наличие производственно-технической базы:

· средств вычислительной техники, используемых при выполнении проектных работ;

· офисной и оргтехники, используемой при выполнении проектных работ;

· общего программного обеспечения;

· специального  программного обеспечения для выполнения проектных работ.

5.4.3
Наличие квалифицированного персонала: не менее двух инженеров-проектировщиков, имеющих образование в области электроэнергетики или опыт работы в области проектирования не менее пяти лет.

5.4.4  Наличие метрологической службы:

· наличие метрологической службы (не менее одного специалиста) и отдела технического контроля (не менее одного специалиста) или договоров с организациями, выполняющими эти работы;

· Положения о метрологической службе (при его наличии).

5.4.5  Наличие локальных нормативных актов:

· Положения о проектном отделе;

· должностных и производственных инструкций, методик выполнения проектных работ, разработки эксплуатационной документации;

· Положения об отделе технического контроля (при его наличии).

5.4.6. Наличие выполненных работ по проектированию не менее трех АИИС по техническим требованиям Договора о присоединении к торговой системе оптового рынка электроэнергии, подтвержденных соответствующими договорами и актами сдачи-приемки выполненных работ.

5.5. Для добровольной сертификации на выполнение монтажных и наладочных работ заявитель должен  соответствовать следующим критериям добровольной сертификации:

5.5.1.  Наличие лицензий или сертификата качества ИСО 9000:

· Лицензия, выданная уполномоченным федеральным органом исполнительной власти Российской Федерации, на осуществление деятельности по  проектированию зданий и сооружений I и II уровней ответственности или сертификата качества ИСО 9000  в отношении монтажа и наладки АИИС.

5.5.2.  Наличие производственно-технической базы:

· средств вычислительной техники, используемых при выполнении монтажных и наладочных работ;

· офисной и оргтехники, используемой при выполнении монтажных и наладочных работ;

· необходимого программного обеспечения;

· лабораторного оборудования и контрольно-измерительных приборов;

· комплектов инструментов для выполнения монтажных и наладочных работ.

5.5.3.  Наличие квалифицированного персонала: 

· не менее одного инженера-электрика с группой по электробезопасности не ниже четвертой;

· не менее двух электромонтажников с группой по электробезопасности не ниже третьей;

· не менее одного наладчика программного обеспечения;

· не менее одного наладчика технических средств с группой по электробезопасности не ниже третьей.

5.5.4.  Наличие метрологической службы:

· наличие метрологической службы (не менее одного специалиста) и отдела технического контроля (не менее одного специалиста) или договоров с организациями, выполняющими эти работы;

·  Положения о метрологической службе (при его наличии).

5.5.5.  Наличие локальных нормативных актов:

· Положения о подразделении, осуществляющем монтажные и наладочные работы;

· должностных и производственных инструкций, методик выполнения монтажных и наладочных работ;

· Положения об отделе технического контроля (при его наличии). 

5.5.6. Наличие выполненных работ по монтажу и наладке не менее трех АИИС, подтвержденных соответствующими договорами и актами сдачи-приемки выполненных работ по проектной документации, разработанной в соответствии с техническими требованиями договора о присоединении к торговой системе оптового рынка электроэнергии.

5.6. Для добровольной сертификации на производство необходимого оборудования и материалов  заявитель должен  соответствовать следующим критериям добровольной сертификации:

5.6.1.  Наличие лицензий:

· Лицензия, выданная уполномоченным федеральным органом исполнительной власти Российской Федерации, на изготовление и ремонт средств измерений.

5.6.2.  Наличие производственно-технической базы:

· технологического оборудования для производства  в соответствии с  

техническими условиями на выпускаемую продукцию;

· производственных помещений;

· средств вычислительной техники, используемых в производственной  

                 деятельности;

· офисной и оргтехники, используемой в производственной деятельности;

· общего программного обеспечения.

5.6.3 Наличие квалифицированного персонала, занятого в производственной деятельности, осуществляемой в соответствии с техническими условиями на выпускаемую продукцию (не менее десяти специалистов).

5.6.4 Наличие метрологической службы:

· наличие метрологической службы (не менее одного специалиста) и отдела технического контроля (не менее одного специалиста);

· Положения о метрологической службе (при его наличии).

5.6.5 Наличие локальных нормативных актов:

· сертификата утверждения типа на выпускаемые средства измерений, описание типа и методики поверки;

· технических условий, утвержденных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, по которым осуществляется производство продукции;

· Положения об отделе технического контроля (при его наличии).

5.6.6 Наличие выполненных работ: перечня производимого оборудования с указанием его основных характеристик.

5.7. Для добровольной сертификации на поставку необходимого оборудования и материалов  заявитель должен  соответствовать следующим критериям добровольной сертификации:

5.7.1. Наличие лицензий или сертификата качества ИСО 9000 не требуется.

5.7.2 Наличие производственно-технической базы:

· средств вычислительной техники, используемых при осуществлении поставки оборудования и материалов;

· офисной и оргтехники, используемой при осуществлении поставки оборудования и материалов;

· общего программного обеспечения;

· Технического центра по сервисному обслуживанию поставляемого оборудования.

5.7.3. Наличие квалифицированного персонала, занимающегося поставкой и     сервисным обслуживанием поставляемого оборудования:

· не менее двух менеджеров отдела продаж;

· не менее трех специалистов Технического центра по сервисному обслуживанию.

5.7.4 Наличие метрологической службы не требуется.

5.7.5. Наличие локальных нормативных актов:

· Положения об отделе продаж;

· Положения о Техническом центре;

· должностных инструкций менеджеров отдела продаж;

· должностных и производственных инструкций, методик выполнения работ по осуществлению сервисного обслуживания поставляемого оборудования.

5.7.5 Наличие выполненных работ:

·  документов, подтверждающих происхождение поставляемого оборудования и материалов (договоры на поставку, дилерские соглашения и т.д.);

·  договоров на поставку оборудования и материалов организациям, участвующим в создании АИИС (не менее трех).

5.8. Для добровольной сертификации на выполнение работ по организации и проведению измерений (эксплуатации), метрологическому обслуживанию средств коммерческого учета электроэнергии  Заявитель должен  соответствовать следующим критериям добровольной сертификации:

5.8.1. Наличие лицензий:

· Лицензии, выданной уполномоченным федеральным органом исполнительной власти Российской Федерации, на изготовление и ремонт средств измерений.
5.8.2  Наличие производственно-технической базы:

· средств вычислительной техники, используемых при организации и проведении измерений (эксплуатации), метрологическом обслуживании;

· офисной и оргтехники,  используемой при организации и проведении измерений (эксплуатации), метрологическом обслуживании;

· необходимого программного обеспечения;

· лабораторного оборудования и контрольно-измерительных приборов;

· специального оборудования, предусмотренного методиками поверки и выполнения измерений.

5.8.3  Наличие квалифицированного персонала:

· не менее одного инженера-электрика с группой по электробезопасности не ниже четвертой;

· не менее одного электромонтера с группой по электробезопасности не ниже третьей.

5.8.4  Наличие метрологической службы:

· наличие метрологической службы (не менее одного специалиста) и отдела технического контроля (не менее одного специалиста) или договоров с организациями, выполняющими эти работы;

· Положения о метрологической службе (при его наличии).

5.8.5  Наличие локальных нормативных актов:

· Положения о подразделении, занимающемся выполнением работ по организации и проведению измерений (эксплуатации), метрологическому обслуживанию;

· должностных и производственных инструкций, методик выполнения работ по организации и проведению измерений (эксплуатации), метрологическому обслуживанию;

· Положения об отделе технического контроля (при его наличии).

5.8.6 Наличие выполненных работ: договоров на оказание услуг (организация и проведение измерений (эксплуатации), метрологическое обслуживания АИИС) (не менее трех).

6. Порядок проведения добровольной сертификации

6.1. 
Сертификация включает следующие этапы:

· представление заявителем в ОАО «АТС» заявления на проведение добровольной сертификации и необходимого комплекта документов;

· заключение с ОАО «АТС» Договора оказания услуг по проведению экспертизы представленного комплекта документов, оплата услуг по Договору;

· проведение ОАО «АТС» экспертизы представленного заявителем комплекта документов;

· оформление Акта сдачи-приемки оказанных услуг по Договору оказания услуг по проведению экспертизы представленного комплекта документов с одновременным предоставлением экспертного заключения в отношении комплекта документов;

· принятие ОАО «АТС» решения о добровольной сертификации или об отказе в добровольной сертификации;

· оформление и выдача ОАО «АТС» свидетельства о добровольной сертификации.
6.2. 
Заявитель должен направить в ОАО «АТС» письменное заявление на проведение добровольной сертификации (по форме, представленной в Приложении № 1 к настоящему Стандарту), комплект документов, содержащий информацию, необходимую для проведения добровольной сертификации и оценки соответствия критериям добровольной сертификации, в том числе заполненные формы № 1 – 4 (Приложение № 2 к настоящему Стандарту).

6.3.
К заявлению на проведение добровольной сертификации и заполненным формам (Приложения №1, №2) должны прилагаться следующие документы:

· нотариально заверенные копии учредительных документов заявителя;

· информация об учредителях и собственниках (акционерах, владельцев долей в уставном капитале, доверительных управляющих, управляющих компаниях);

· нотариально заверенная копия свидетельства о внесении заявителя в Единый государственный реестр юридических лиц и о присвоении ему основного государственного регистрационного номера;

· нотариально заверенная копия свидетельства о постановке заявителя на учет в налоговом органе;

· нотариально заверенные копии лицензий на виды деятельности в области добровольной сертификации;

· заверенные надлежащим образом копии документов, подтверждающих полномочия лица, подписавшего заявление на проведение добровольной сертификации;

· информация о количестве работающих в организации штатных работников;

· информация об организационной структуре организации с указанием подразделений, занимающихся созданием АИИС;

· штатное расписание подразделений, занимающихся созданием АИИС, данные ведущих специалистов этих подразделений (ФИО, должность, подразделение, образование, стаж работы по профилю, контактный телефон, E-mail);

· заверенные надлежащим образом копии сертификатов систем качества (при наличии);

· заверенные надлежащим образом копии сертификатов на продукцию и услуги (работы) (при наличии);

· заверенную надлежащим образом копию Положения о метрологической службе, утвержденного в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (при наличии); 

· заверенные надлежащим образом копии договоров и актов сдачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг) к указанным договорам, подтверждающих выполнение работ (оказание услуг), относящихся к компетенции метрологической службы;

· заверенную надлежащим образом копию методики выполнения измерений (при наличии);

· заверенные надлежащим образом копии локальных нормативных актов, принятых заявителем и направленных на регулирование в организации выполнения работ (оказания услуг) в области добровольной сертификации;

· информацию о Техническом центре по гарантийному и послегарантийному обслуживанию АИИС (при наличии);

· информацию о наличии Учебно-технического центра по подготовке специалистов в области обслуживания АИИС (при наличии);

· заверенные надлежащим образом копии договоров и актов сдачи-приемки выполненных работ (оказанных услуг) к указанным договорам, подтверждающих выполнение работ (оказание услуг) в области добровольной сертификации;

· отзывы и/или экспертные заключения о выполненных работах (оказанных услугах) в области добровольной сертификации (при наличии);

· надлежащим образом оформленный и подписанный уполномоченным представителем заявителя Договор оказания услуг по проведению экспертизы представленного комплекта документов.

Заявитель имеет право представить любые иные дополнительные документы, подтверждающие его соответствие критериям добровольной сертификации.

6.4. 
Документы представляются в ОАО «АТС» на бумажных и электронных носителях. Документы, представляемые заявителем на бумажных носителях, должны быть сшиты и заверены подписью уполномоченного лица заявителя и скреплены печатью заявителя (кроме случаев, когда в соответствии с требованиями настоящего Стандарта необходима нотариальная форма заверения копий документов). 

6.5.
Для рассмотрения комплекта документов, представляемых заявителем и экспертного заключения, в ОАО «АТС» создается Комиссия по добровольной сертификации организаций, выполняющих работы (оказывающих услуги) в области создания автоматизированных информационно-измерительных систем, организации и проведения измерений (эксплуатации), метрологического обслуживания средств коммерческого учета электроэнергии субъектов оптового рынка электроэнергии (далее по тексту – Комиссия по добровольной сертификации).

6.6.
Комиссия по добровольной сертификации руководствуется в своей деятельности Положением о Комиссии по добровольной сертификации организаций, выполняющих работы (оказывающих услуги) в области создания автоматизированных информационно-измерительных систем, организации и проведения измерений (эксплуатации), метрологического обслуживания средств коммерческого учета электроэнергии субъектов оптового рынка электроэнергии, утверждаемом Председателем Правления ОАО «АТС».

6.7. Члены Комиссии по добровольной сертификации назначаются Председателем Правления ОАО «АТС». Председателем Комиссии по добровольной сертификации является Председатель Правления ОАО «АТС».

6.8. ОАО «АТС» в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты поступления в ОАО «АТС» заявления на проведение добровольной сертификации проверяет полноту предоставленного заявителем комплекта документов. В случае, если заявителем предоставлен неполный комплект документов, ОАО «АТС» направляет ему письменное уведомление о необходимости предоставления недостающих документов. До даты представления заявителем полного комплекта документов, указанных в пунктах 6.2. - 6.3 настоящего Стандарта, рассмотрение заявления на проведение добровольной сертификации приостанавливается.

6.9. ОАО «АТС» рассматривает представленные заявителем документы в течение 30 (Тридцати) рабочих дней с даты поступления на расчетный счет ОАО «АТС» денежных средств по Договору оказания услуг по проведению экспертизы представленного комплекта документов.


В указанный срок включается время проведения ОАО «АТС» экспертизы представленного заявителем комплекта документов и срок принятия Комиссией по добровольной сертификации решения о добровольной сертификации или об отказе в добровольной сертификации.

6.10.
ОАО «АТС» вправе привлекать для проведения экспертизы своих работников, представителей ОАО «СО - ЦДУ ЕЭС», ОАО «ФСК ЕЭС», Аттестационного научно-технического комитета энергетики и иных организаций, компетентных в области создания АИИС. 

6.11. 
При проведении экспертизы экспертная организация (эксперт) имеет право запрашивать у заявителя дополнительные документы и/или информацию уточняющего характера. При этом рассмотрение документов приостанавливается до момента предоставления заявителем запрошенных дополнительных документов и/или уточняющей информации. 

6.12. 
По результатам проведения экспертизы экспертными организациями (экспертами) составляется экспертное заключение о соответствии заявителя критериям добровольной сертификации по форме, утвержденной Комиссией по добровольной сертификации.

6.13. 
На основании рассмотрения представленного заявителем комплекта документов и экспертного заключения Комиссия по добровольной сертификации может принять решение о добровольной сертификации или об отказе в добровольной сертификации заявителя, либо отложить рассмотрение в связи с недостаточной для принятия решения полнотой информации о заявителе. Комиссия по добровольной сертификации имеет право запрашивать у заявителя дополнительные документы и/или информацию уточняющего характера. При этом рассмотрение документов приостанавливается до даты представления заявителем запрошенных дополнительных документов и/или уточняющей информации. 


На заседание Комиссии по добровольной сертификации может быть приглашен представитель заявителя. Неявка приглашенного на заседание представителя заявителя не является препятствием для принятия Комиссией по добровольной сертификации решения по существу. 

6.14. 
Основаниями для отказа в добровольной сертификации являются:

· несоответствие заявителя критериям добровольной сертификации, установленным настоящим Стандартом;

· наличие в документах, представленных заявителем, неполной или недостоверной информации.

Данный перечень оснований для отказа в добровольной сертификации является исчерпывающим. 

6.15. 
Решение ОАО «АТС» о добровольной сертификации заявителя оформляется Свидетельством о добровольной сертификации (Приложение № 3 к настоящему Стандарту).

6.16.
Свидетельство о добровольной сертификации или выписка из протокола заседания Комиссии по добровольной сертификации об отказе в добровольной сертификации направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 3 (Трех) рабочих дней с даты принятия соответствующего решения. 

6.17. 
Комплект документов, представленный заявителем в ОАО «АТС»,  копия свидетельства о добровольной сертификации или выписка из протокола заседания Комиссии по добровольной сертификации передаются на хранение в архив ОАО «АТС». 

6.18. 
Отказ в добровольной сертификации не лишает заявителя права на повторное обращение в ОАО «АТС» для получения добровольной сертификации.

6.19. 
Перечень организаций, сертифицированных ОАО «АТС», подлежит опубликованию на сайте ОАО «АТС» в сети Интернет.

6.20.
В случае изменения наименования или реорганизации сертифицированная организация:

· письменно уведомляет об указанных фактах ОАО «АТС» в течение 15 дней с даты государственной регистрации указанных изменений;

· направляет в ОАО «АТС» заявление на переоформление Свидетельства о добровольной сертификации и нотариально заверенные копии документов, подтверждающих государственную регистрацию факта изменения наименования или реорганизации сертифицированной организации. 

6.21.
При утрате Свидетельства о добровольной сертификации ОАО «АТС» на основании заявления сертифицированной организации выдает дубликат указанного свидетельства.

7. Сертификация на новый срок

7.1.
Свидетельство о добровольной сертификации действительно в течение 1 (Одного) года.

7.2.
Сертификация на новый срок организации проводится ОАО «АТС» не позднее наступления даты окончания срока действия Свидетельства о добровольной сертификации на основании письменного заявления, представленного в ОАО «АТС» сертифицированной организацией.

7.3.
Сертифицированная организация, претендующая на сертификацию на новый срок, должна подать в ОАО «АТС» заявление не позднее, чем за 45 дней до истечения срока действия Свидетельства о добровольной сертификации. 

7.4.
Сертификация на новый срок может быть проведена по сокращенной процедуре на основании результатов инспекционного контроля и решения Комиссии по добровольной сертификации. 

7. 5.   
Срок действия Свидетельства о добровольной сертификации организации, проходящей процедуру добровольной сертификации  на новый срок, на основании результатов инспекционного контроля и решения Комиссии по добровольной сертификации может быть увеличен до 3-х лет.
8. Приостановление действия Свидетельства о добровольной сертификации. Отмена добровольной сертификации

8.1.
ОАО «АТС» вправе приостановить действие Свидетельства о добровольной сертификации или отменить сертификацию только по основаниям, предусмотренным настоящим Стандартом. Решение о приостановлении действия Свидетельства о добровольной сертификации или отмене добровольной сертификации принимается Комиссией по добровольной сертификации.

8.2.
Основания приостановления действия Свидетельства о добровольной сертификации:

· нарушение сертифицированной организацией критериев добровольной сертификации, предусмотренных настоящим Стандартом;

· невыполнение сертифицированной организацией указаний Комиссии по добровольной сертификации по устранению нарушений требований настоящего Стандарта.
8.3. 
Действие Свидетельства о добровольной сертификации может быть приостановлено на срок, не превышающий 1 (Одного) месяца с даты принятия соответствующего решения Комиссией по добровольной сертификации. В случае, если в течение указанного срока сертифицированная организация не устранит причины приостановления действия Свидетельства о добровольной сертификации, Комиссия по добровольной сертификации вправе принять решение об отмене добровольной сертификации.
8.4. 
ОАО «АТС» имеет право отменить сертификацию по следующим основаниям:

· направление в ОАО «АТС» соответствующего заявления сертифицированной организацией;
· выявление недостоверности информации представленной сертифицированной организацией в ОАО «АТС»;

· неоднократное (два и более раза за 1 (Один) календарный год) нарушение сертифицированной организацией требований, установленных в технических регламентах, национальных стандартах и иных нормативных правовых актах Российской Федерации, регламентирующих деятельность по созданию АИИС, а также требований, установленных настоящим Стандартом;
· не предоставление по письменному запросу уполномоченных лиц ОАО «АТС» информации в рамках проведения ОАО «АТС» инспекционного контроля сертифицированных организаций;
· получение ОАО «АТС» письменных претензий субъектов оптового рынка, организаций технологической инфраструктуры рынка или Министерства энергетики Российской Федерации к качеству выполненных сертифицированной организацией работ (оказанных услуг) в области создания АИИС.

8.5.
ОАО «АТС» в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты принятия Комиссией по добровольной сертификации решения о приостановлении действия Свидетельства о добровольной сертификации или об отмене добровольной сертификации направляет в адрес сертифицированной организации заказное письмо (с уведомлением о вручении) с указанием оснований принятого решения.

8.6.
Организация, сертификация которой отменена, вправе вновь обратиться в ОАО «АТС» для получения добровольной сертификации не ранее, чем через один год с даты принятия Комиссией по добровольной сертификации решения об отмене добровольной сертификации.

9. Правила проведения инспекционного контроля сертифицированных организаций

9.1.
ОАО «АТС» вправе проводить инспекционный контроль сертифицированных организаций в области добровольной сертификации путем:

· осуществления плановых и внеплановых проверок деятельности сертифицированных организаций;
· получения от сертифицированных организаций информации о выполненных работах (оказанных услугах) и их качестве;

· сбора информации от субъектов оптового рынка, организаций технологической инфраструктуры рынка о качестве выполненных (оказанных) сертифицированной организацией работ (услуг);

· осуществления проверок деятельности сертифицированной организации по инициативе сертифицированной организации.

9.2.
Сертифицированные организации обеспечивают уполномоченным представителям ОАО «АТС» необходимые условия для осуществления инспекционного контроля.

10. Рассмотрение жалоб

10.1.
Споры, связанные с процессом добровольной сертификации, передаются на разрешение Арбитражного суда г. Москвы или Третейского суда при ОАО «АТС» (в случае подписания заявителем и/или сертифицированной организацией Соглашения о порядке урегулирования споров в Третейском суде при ОАО «АТС»).

Приложение № 1

Форма заявления на проведение добровольной сертификации


Председателю Правления ОАО «АТС»

И.О. Фамилия 
"___"__________200 г.





 №___________________

З А Я В Л Е Н И Е

______________________________________________________________________

(наименование и реквизиты заявителя)

просит рассмотреть прилагаемые документы и выдать свидетельство о добровольной сертификации на выполнение ____________________________________________

______________________________________________________________________

 (указать виды выполняемых работ)

________________________________________________________ обязуется:

(наименование заявителя) 

а)
соблюдать требования Положения о добровольной сертификации организаций, выполняющих работы (оказывающих услуги) в области создания автоматизированных информационно-измерительных систем, организации и проведения измерений (эксплуатации),   метрологического обслуживания средств коммерческого учета электроэнергии субъектов оптового рынка электроэнергии;

б)
оплатить  расходы по проведению экспертизы предоставленного комплекта документов по Договору  оказания услуг по проведению экспертизы представленного комплекта документов;

в)
обеспечить условия для проведения ОАО «АТС» последующего инспекционного контроля;

г)
письменно уведомлять ОАО «АТС» об изменениях наименования, фактическом и юридическом местонахождении юридического лица, контактных телефонов и других реквизитов.

Приложение:

1)
общие сведения о Заявителе (Форма  1) на ______листах;

2)
кадровые возможности (Форма 2) на ______ листах;

3)
опыт работы в заявленных областях добровольной сертификации (Форма  3) на _____ листах;

4)
возможности по оборудованию (Форма 4) на _____листах;

 _______________________________________________________

(далее перечень документов в соответствии с п. 6.3. Положения о добровольной сертификации организаций,

выполняющих работы (оказывающих услуги) в области создания автоматизированных информационно-измерительных систем)

Наименование единоличного 

исполнительного органа 

                        
 И.О. Фамилия подпись

(или иное уполномоченное лицо)

Место печати 

Исполнитель _________________________________

                                             Приложение № 2

Формы представления сведений и правила их заполнения

Форма 1. Общие сведения об организации, 

подающей  заявку на участие в добровольной сертификации
	1.
	Полное наименование 

	2.
	Адрес 

	3.
	Телефон
	Контактное лицо 

	4.
	Факс
	e-mail

	5.
	Место регистрации
	Год регистрации

	6.
	Банковские реквизиты
	 

	7.
	Форма собственности
	Профилирующее направление деятельности:

	8.
	Сведения о наличии филиалов, дочерних предприятий
	 

	9.
	Прежнее название организации, если оно менялось, и когда
	 


Форма 2. Кадровые возможности

	Численность организации и ее структура:

	Кадровые ресурсы: (образование, профессиональный опыт работы и т.д.)

	Должность
	Общий стаж, лет
	Стаж работы по профилю, лет
	В качестве руководителя аналогичных работ, лет
	Образование

	Руководитель
	 
	 
	 
	 

	Главный инженер
	 
	 
	 
	 

	Прочие специалисты

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


Форма  3. Опыт работы в заявленных видах деятельности

	1
	Наименование, номер и дата договора 

	2
	Наименование контрагента (заказчика)

	3
	Место нахождения заказчика

	4
	Предмет договора 

	5
	Срок выполнения работ (услуг) по договору 

	6
	Особые условия договора

	7
	Документ, подтверждающий приемку работ (услуг) по договору: акт приема-передачи, акт сдачи-приемки и т.п.


Форма  4. Возможности по оборудованию

	Наименование Заявителя

	Единица оборудования

	Данные об оборудовании
	1. Наименование изготовителя
	2. Модель и номинальная мощность

	
	3. Производительность
	4. Год выпуска

	Нынешнее состояние
	5. Местонахождение

	
	6. Текущие обязательства

	Источник
	7. Вещное право на оборудование (представить документы, подтверждающие права на оборудование)
- Право собственности

- Право хозяйственного ведения

- Право оперативного управления 

- Право аренды 


Нижеследующие строки заполняются в том случае, если оборудование принадлежит на праве собственности третьим лицам.

	Собственник 
	8. Наименование собственника

	 
	9. Место нахождения собственника 

	 
	Телефон
	Единоличный исполнительный орган

	 
	Факс
	Телекс


Приложение № 3

Форма свидетельства о добровольной сертификации


ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО "АДМИНИСТРАТОР ТОРГОВОЙ СИСТЕМЫ ОПТОВОГО РЫНКА ЭЛЕКТРОЭНЕРГИИ"

(ОАО «АТС»)

С В И Д Е Т Е Л ЬС Т В О

О ДОБРОВОЛЬНОЙ СЕРТИФИКАЦИИ 

№___________                                                                          _____________________

В соответствии с Положением о добровольной сертификации организаций, выполняющих работы (оказывающих услуги) в области создания автоматизированных информационно-измерительных систем, организации и проведению измерений (эксплуатации),  метрологического обслуживания средств коммерческого учета электроэнергии субъектов оптового рынка электроэнергии ОАО «АТС» 

СЕРТИФИЦИРУЕТ

______________________________________________________________________.

Область добровольной сертификации:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Срок действия настоящего свидетельства:

с "___" ___________200__г. до "____" _______________ 200_г.

Председатель Правления ОАО «АТС» 

И.О. Фамилия _________________
Секретарь Комиссии 

По добровольной сертификации 

И.О. Фамилия _________________

� Заявление оформляют на бланке организации, утвержденном в установленном порядке
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